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INTRODUCCION

En la historia de la humanidad la biblioteca ha tenido un papel
importante en la educacién y en ciertas necesidades fundamentales del
hombre. El campo de accion de la biblioteca es tan amplio que cumple
una vasta mision en el orden social, pedagdgico y civico elevando la
posicion intelectual y moral de su clientela. En el sentido etimoldgico,
como nos refiere Buonocore en su Diccionario: biblioteca significa
“guarda o custodia de los libros”. Hoy dia, las bibliotecas han
experimentado grandes modificaciones que las diferencian
notablemente no s6lo en su contenido, clases o servicios, sino también
en su fisico y ambiente de estudio.

Como parte integrante dentro del sistema de comunicacion y
aprendizaje no solo se dedica a conservar sino también a difundir en
forma dindmica los conocimientos en beneficio de un conjunto de
seres humanos. Desde el punto de vista practico, es considerada como
un centro que proporciona la informacion y el conocimiento necesario
para que el lector adquiera lo que le sea util y productivo. En el
aspecto cultural la biblioteca converge el pasado, el presente y el
futuro de la humanidad. Podemos concluir que la biblioteca es una
ventana abierta al mundo, al tiempo en que vivimos y que esta al
servicio de todas las personas que la solicitan.

En la biblioteca encontramos el instrumento de goce intelectual: el
libro, el cual constituye una valiosa herramienta de estudio e
investigacion; representado ademés el medio de conservar el
patrimonio cultural de nuestra civilizacion.

Mediante la introduccién de la tecnologia, la biblioteca tradicional ha
aumentado sus acervos Yy servicios. La automatizacion de los procesos
de informacién permite un mejor cumplimiento del objetivo de
difundir la informacion. Esta se ha impuesto por la explosion
bibliogréafica que afecta al mundo.



Su finalidad da paso a la recuperacion rapida y en mayor alcance de
dicha informacion. Para almacenar y recuperar informacion contenida
en los libros, publicaciones periddicas, documentos, micro formatos,
cintas magnéticas, casetes y otros formatos se emplean nuevas técnicas
que incluyen sistemas de recuperacion electronica.

La Biblioteca Encarnacion Valdés, centro de servicios a la comunidad
académica dedicada a la ensefianza e investigacién universitaria, se
propone obtener, preservar y dar acceso al caudal de conocimientos
que la humanidad ha dejado registrado siguiendo los patrones de la
actual modernizacion de las bibliotecas.

Adscrita al campus principal de Ponce y en concordancia con los
objetivos institucionales, dirigidos al desarrollo cultural e intelectual
desde el punto de vista catolico, ha determinado proveer un lugar
adecuado y una selecta coleccion de recursos informativos. Su
coleccién contiene una gran cantidad de recursos informativos
necesarios para el estudio universitario. En su mision de educacion,
investigacion, divulgacion cientifica, tecnolégica y humanistica ofrece
sus servicios a niveles subgraduados, graduados e instituciones
educativas y empresas publicas y privadas; asi como a la comunidad
en general.

EDIFICIO DE LA BIBLIOTECA

La Biblioteca Encarnacién Valdés se construyo en el afio 1969. Este
edificio consta de dos plantas con espacio aproximado para 700
personas. Gracias a la generosidad del Sr. Alfonso Valdés Cobian se
logra realizar esta obra y en memoria de la progenitora del distinguido
industrial se nombra a este edificio Encarnacion Valdés.

Este centro de recursos lo componen diversas dependencias a través
de las cuales ofrece sus servicios y recursos.

Localizamos en la primera planta las siguientes facilidades y servicios:

Museo Arqueoldgico

Oficina de la Directora

Area de Exhibiciones

Sala de Referencia

Area de Asistencia Tecnoldgica
Sala de Reserva

Centro Kaplan

Sala de Méaquinas Fotocopiadoras
Salon de Conferencias

Centro de Educacién Virtual
Ascensor

Departamento de Servicios Técnicos:

Adquisiciones

Catalogacion

Procesamiento de Recursos

Oficina de Coordinacién de Destrezas de Informacion
Préstamos Interbibliotecarios

Oficina Asistente Administrativo

Departamento de Documentos Federales



En el segundo nivel encontramos:

Coleccion de Puerto Rico

Sala Monsefior Murga

Sala de Revistas

Centro Electronico de Informacion
Departamento de Circulacion
Circulacion - Préstamo
Depodsito de Libros

Area de Estudio y Consulta
Sala de Musica

Salones para Estudio en Grupo
Fotocopiadoras

PLANO DEL EDIFICIO
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OBJETIVOS DE LA BIBLIOTECA

Los objetivos de la Biblioteca guardan relacion directa con los
objetivos académicos que se ha propuesto la Universidad en su mision
de servir de punto de enlace entre la cultura hispanica y la
norteamericana y opera como centro del pensamiento Catdlico de

Puerto Rico. Estos objetivos son los siguientes:

1. Cumplir cabalmente la mision y los objetivos generales de la
Pontificia Universidad Catolica de Puerto Rico, segun
expresados en sus estatutos corporativos, enriquecidos por las
expresiones y orientaciones autorizadas del Magisterio de la
Iglesia, por la experiencia institucional a lo largo de la historia
de la Universidad. Se hace especial hincapié¢ en “la busqueda
de las soluciones éticas y cristianas a los problemas que
afligen a la humanidad” y educa a los alumnos en la formacion
de una recta conciencia que les sirva de norma en el buen obrar

en su vida privada y publica.

2. Contribuir a la preparacion de profesionales que en virtud de su
formacion académica y de su integridad personal, sepan
promover el respeto a la dignidad humana.

3. Participar en la formacion profesional ofreciéndoles la
oportunidad de consultar una amplia coleccion de recursos
bibliogréaficos, audiovisuales y especiales.

4. Facilitar el acceso a los recursos bibliograficos, audiovisuales y
especiales a los miembros de la facultad y a los estudiantes
para que se realicen en la mejor forma posible, los estudios e
investigaciones con miras a dar soluciones a los problemas que

confronta la sociedad puertorriquena.



10.

Hacer accesibles los recursos de la Biblioteca a los miembros
del claustro, estudiantes, comunidad universitaria y publico en
general, para contribuir a la formacion integral del ser humano
y asi ayudar a capacitarlo en la fe Catolica y en la busqueda de
la verdad.

Proveer las facilidades y ambiente propio para el estudio y la
investigacion a los estudiantes, profesores y publico en general.

Guiar e instruir a los usuarios dandole énfasis a la explicacion
del sistema de catalogacion, clasificacion y ubicacidn que se usa
en esta Biblioteca.

Intercambiar y compartir en forma sistemética los recursos
bibliograficos y la informacion en ellos contenida con otras
instituciones educativas.

Crear un sistema de automatizacion, tanto para los procesos
técnicos, como para los otros servicios de la Biblioteca.

Desarrollar 'y mantener un programa de mejoramiento
profesional para el personal de la Biblioteca.

Entre sus servicios basicos tenemos:

» Instruir en el uso del Catalogo en Linea, recursos y facilidades.
» Préstamo de libros y otros materiales de consulta.

» Préstamos Interbibliotecarios a profesores y estudiantes.

» Exhibiciones: obras de arte, artesanias, pinturas, materiales
alusivos a festividades de Puerto Rico y otros paises.

» Conferencias de y sobre autores distinguidos que han publicado
libros: EI Autor y su Obra.

Personal

El personal de la Biblioteca estd compuesto por: Directora,
Bibliotecarios, Bibliotecarios Auxiliares, Secretaria, Asistente
Administrativo, Técnico de Computadoras y la colaboracion de
Estudiantes Asistentes del Programa de Estudio y Trabajo y
Plan Biblioteca.

Horario

La Biblioteca ofrece servicios de lunes a sabado. Durante los
periodos destinados a clases regulares mantiene un horario
acorde con los mismos. Fija un horario especial para ocasiones
tales como: Dias festivos, Recesos académicos, Sesiones de
verano y otros. El mismo se anuncia en la entrada principal de
la Biblioteca.



HORARIO REGULAR

HORARIO
DEPENDENCIA
PRIMER PISO lunes-jueves viernes sdbado
Museo 7:30 a.m. 7:30 a.m. 8:00 a.m.
Arqueolégico 10:00 p.m. 4:00 p.m. 8:00 p.m.
Catalogo 7:30 a.m. 7:30 a.m. 8:00 a.m.
en Linea 10:00 p.m. 4:00 p.m. 8:00 p.m.
Oficina de la 7:30 a.m. 7:30 a.m.
Directora 4:00 p.m. 4:00 p.m. Cerrado
Area para 7:30 a.m. 7:30 a.m. 8:00 a.m.
exhibiciones 10:00 p.m. 4:00 p.m. 8:00 p.m.
Sala de 7:30 a.m. 7:30 a.m. 8:00 a.m.
Referencia 10:00 p.m. 4:00 p.m. 8:00 p.m.
Area de Asistencia 7:30 a.m. 7:30 a.m. 8:00 a.m.
Tecnoldgica 10:00 p.m. 4:00 p.m. 8:00 p.m.
Sala de Estudio 7:30 a.m. 7:30 a.m. 8:00 a.m.
10:00 p.m. 4:00 p.m. 8:00 p.m.
Sala de Reserva 7:30 a.m. 7:30 a.m. 8:00 a.m.
10:00 p.m. 4:00 p.m. 8:00 p.m.
Sala de Méaquinas 7:30 a.m. 7:30 a.m. 8:00 a.m.
fotocopiadoras 10:00 p.m. 4:00 p.m. 8:00 p.m.
Sala 7:30 a.m. 7:30 a.m. 8:00 a.m.
Audiovisual 10:00 p.m. 4:00 p.m. 4:00 p.m.
Departamento de
Servicios Técnicos: 8:00 a.m. 8:00 a.m.
Adquisiciones, 4:00 p.m. 4:00 p.m. Cerrado

Préstamos inter
bibliotecarios, otros

DEPENDENCIA HORARIO
SEGUNDO PISO lunes- viernes sabado
jueves
Coleccion de 8:00am | 8:00 am 8:00 am
Puerto Rico 10:00 pm | 4:00 pm 8:00 pm
Sala de 8:00 am 8:00 am 8:00 am
Revistas 10:00 pm 4:00 pm 8:00 pm
Centro
Electrénico 8:00 am 8:00 am 8:00 am
de Informacién | 10:00 pm | 4:00 pm 8:00 pm
Departamento 8:00 am 8:00 am 8:00 am
Circulacion 10:00 pm | 4:00 pm 8:00 pm
(Préstamo)
Dep6sito de libros | 8:00 am 8:00 am 8:00 am
10:00 pm 4:00 pm 8:00 pm
Areade Estudioy | 8:00am | 8:00am 8:00 am
consulta 10:00 pm 4:00 pm 8:00 pm
Sala de 8:00 am 8:00 am
Musica a4:00pm | 4:00 pm cerrado
y
5:00 pm.
a 8:00 pm
Salones
de Estudio 8:00 am 8:00 am 8:00 am
en Grupo 10:00 pm 4:00 pm 8:00 pm
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AREAS DE SERVICIOS AL PUBLICO

EL CATALOGO EN LINEA—HORIZON

A partir del afio 2001 la Biblioteca Encarnacion Valdés comenzo a
utilizar el Sistema HORIZON. Este es un sistema en linea totalmente
integrado que utiliza un archivo bibliogréfico para todas las funciones
de una biblioteca (adquisiciones, pagos, catalogacion, préstamos de
libros, catalogo publico, etc.). Utilizando este sistema se pueden
identificar los recursos que poseen todas Bibliotecas de la Pontificia
Universidad Catdlica de Puerto Rico, (la Biblioteca Encarnacion
Valdés, la Biblioteca de Derecho Fremiot Torres Oliver, la Biblioteca
de la Escuela de Arquitectura, la Biblioteca de la Extension de Coamo,
las Bibliotecas de los Recintos: Arecibo y Mayagliez). Pueden acceder
al catalogo publico de ellas a través de cualquier computadora que
tenga el servicio de Internet.

HORIZON es un sistema con una arquitectura de cliente-servidor.
Envia informacion electronicamente a través de redes. Este disefio
convierte a la biblioteca en una sin paredes, donde la informacién va a
donde los usuarios estan (oficinas, hogares, hospedajes, etc.). El
usuario podrad realizar investigaciones a distancia y en diferentes
bibliotecas. Utiliza Windows lo que lo hace amigable.

Horizon provee una variedad de alternativas para realizar busquedas
como: “Author browse, author keyword, title browse, title keyword,
subject browse, subject keyword, general keyword”, entre otros.

El catalogo en linea es una herramienta excepcionalmente til dentro
de la tecnologia de las bibliotecas, ya que ofrece nuevos medios de
basqueda informativa, y desarrolla la habilidad en los usuarios para
hacer busqueda en grandes colecciones en un corto tiempo
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Entre otros servicios se destacan: recuperacion de informacién en
bases de datos locales, acceso a servicios externos (como sistemas en
linea de catalogacion compartida y servicios de busqueda), consulta en

linea con agencias bibliograficas nacionales, servicios de mayor calidad a
menor o igual costo. Los recursos bibliograficos en el catalogo en linea se proveen
mediante unas instrucciones sencillas y claras que aparecen en las pantallas de las
computadoras.

Instrucciones bésicas para entrar en el catalogo en linea
Acceder a la pagina del Web de la Pontificia Universidad Catdlica de
Puerto Rico (www.pucpr.edu)

OUTLOOK DIRECTORIOS CURSOS EN LINEA EDUCACION CONTINUA REC

| conoce LA uNIVERSIDAD
OFERTA ACADEMICA
COLEGIOS
VIDA RELIGIOSA

ﬁwaﬁ‘é‘mm CATORIGHNN V7o~ ssTuoravTa
— O PUERTO
. e -
CLINICA INTERDISCIPLINARIA (CISC)
4 VICEPRESIDENCIAS COOPERATIVA

PROGRAMAS ESPECIALES LIBRERTA PIONERA

{| MEDIOS DE COMUNICACION

 socios
A

MANEJO DE PERDIDAS
CEDYTA

OFERTAS DE EMPLEO

. Calendario | 7 Seleccione

= Biblioteca

Noticias é Encarnacién
Valdés
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Ejemplos de busqueda
La p4gina Web Biblioteca Encarnacion Valdés, Autor, titulo y materia
seleccione el catalogo

icrosoft Internet Explorer

Ele Edt Wew Fovortes Tools Help a
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Estudanti prtistiy Tooa dat ses sl

>

sases de Dato

@ Encamacidn Valdés, Reserva @ My List- 0 (3 Login @) Help

Actividades Acceso Remoto EBSCO
- Reserva Digital Ebooks Fontiicia Universidad Catélica de Fuerto Rico
C I IC Catalogo Hapi welcome | Hours
catalogo Proquest Social Work
liografica Hwwilson T uire searching: Bibllmecu.s de Ia Pontificia Universidad Catdlica de Puerto Rico
Préstamos Interbibliotecarios JSTOR Welcome to the Library Catalog

Enter your search term in the box and press "@0". To find resources in ONE particular library, uge one of the KEYWORD searches and add a "LIMIT" for the desired lirary.

Politica Sobre el uso de los Documentos federales -Base de

Recursos Datos
Manual para el uso de la Bibliot Autory s Obra Ecle Search: | Authormame browse [co]
anual para el uso de la Biblioteca . c -
CONUCO Lista de Libros del Instituto de
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Interdisciplinary Dissertations  Doctrina Social de la Iglesia Subject browss
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Se escribe el autor,
titulo o materia
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Welcome to the Library Catalog Basic Search
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idad Catélica de Puerto Rico - Microsoft Internet Explorer

Fie Edit ‘iew Favorites Tooks Help
Qe - © - [x] [B] @b | Osearch Slproverios @vesa @) (3- 12 bl - |

Address @htkp‘#m 10.1.21]

e I I I Tl [ e ey pree——

Go | Links *

Educacion Continua ‘ Consejeria Académica ‘!allnlllni!l Admisién |ﬂlh|1l1hcl Valdés ‘ Catdlogos —[4
PuCPR

Comeo ElRGNGd  Fonce: 7378412000 Areciboi 77 8811212 Maysgueri7S7- 3346191 Guayama: 79T 8090000 WEBAGGESS  EMAIL
Estugiant] 1.800.881-4055 1.800.881.6632 1.800-356.8381

@ Refine Search

>

Search: | Author Browse v

“Vou're searching: Bibliotecas de la Pontificia Universidad Catdlica de Puerto Rico

Search Results Autor seleccionado

Browsing results matching Laguerre Enrique

Prev 10 Author  Next 10 Author

Author
Laguerre, Enrique, 1906- 0

o See Laguerre Vélez, Enrique Arturo, 1906

Laguerre, Enrique A

Laguerre, Enrique A., 1906~

« See Laguerre Vélez, Enrique Arturo, 1906

Laguerre, Enrique Arturo, 1906~

Titulos del autor 0

« See Laguerre Vélez, Enrique Arturo, 1906- 118

Laguerre, Michel S. 1
Laguerre Vélez, Enrique Arturo, 1906- 18
Laguerre Vélez, Enrique Arturo, 1906- Jibaro de Puerto Rico simbolo y figura. 1

Laguerre Vélez, Enrique Arturo, 1906- Resentida. a

IE3

& hitpi1136.145.2.1 17959207 e Jink 3490321310000 L @1 t=b

rosoft Internet Exp!

Ele Edi View Favortes Tooks Help o
Qe - O \ﬂ @ lj /._Uswch \;":./Favmes @resn £ ; w - ) #E

sddress (€] bitpyi10.10.1.214

[ oomeres [ramramans | esios | cotegon | recrios | oreimms | servieres [ rargess] _raranes
zuntos hoadémicos
@' Educacién Continua | Consejeria Académica | Solicitudes Admisién | Bibliotaca Valdés | Catalogos [ #2umos Etudiantiles
Finanzas y Administrasién
COMOBGUIOOD  Tomoo TeT o1 2000 fredie 797 BRI Maremeer 797 SEVETE | Gemyame 77 54050
Estudianti T.800.081.4088 ©.800.081. 6832 1-800-285-5201

>

g Za flaacia

Fortificia Uriversidad Catélica de Puerto Rico

My Account

Browse and Numeric Searches | Keyword Searches | Combined Keyword | Search History

D e searen

Searches

Search: |Author Browse v

‘fou're searching: Bibliotecas de la Pontificia Universidad Cati

Sort by: | Publication date (most recent first) ¥ @

Search Results

. ) Limit by: | Select v
118 titles matched: Laguerre Vélez, Enrique Arturo, 1906-
Mext

* means this library owns a copy J Registro blbllOgréflCO
1. Obras completas / Enrique A. Laguerre. */‘

by Laguere Viélez, Envique Arturo, 1908-

San Juan, F. R, : Instituto de Cultura Puertorriguefia, 1862-

Location Collection call No. Status Due Date

Bib. Encamacidn Valdés B.E. Valdés: Col. General PUCPR 863.62 L181 Checked In

Bib. Encamacion Valdés B.E. Valdés: Col. General PUCPR 863.62 L181 Checked In

Bib. Encamacin Valdés E. Valdg urga FUCFR 263.62 L1131 Checked In

Bib. Encamacitn Valdés E. val UCFR 863.62 L Checked In a

Coleccion donde podra localizar el libro Signatura

B Internet
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Otras alternativas de busquedas

2 Pontificia Universidad Catslica de Puerto Rico - Microsoft Internet Explorer

File Edt View Favortes Tools Help w
Qe - () [¥] B B DOseach Frrovories @rese € (- In #] - i@
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SALA DE REFERENCIA

Localizacion

La Sala de Referencia esta localizada en el primer piso de la
Biblioteca.

Servicios

Asistencia en el uso y localizacion de obras de consulta general y
especializada.

Coleccion

Estas fuentes han sido cuidadosamente seleccionadas. Con el propoésito de
apoyar el curriculo de la Institucion y promover o dirigir la investigacion.
Ofrece una diversidad de materias en variedad de formatos: impresos:
almanaques, diccionarios, directorios, enciclopedias, manuales, otros.... No
impresos: ERIC—Educational Resources Information Center (actualmente
acceso en linea). SciFinder Scholar es un servicio en CD-ROM que
proporciona informacion quimica y cientifica actualizada. Informacion
biografica a través de Infotract-Biographic Resource  Center.  Uso
informativo y educativo de Internet y otras fuentes en CD-ROM.

Acceso a las fuentes

Catalogo en linea -permite el acceso a las fuentes que posee la Sala
indicando su localizacion dentro de la coleccion:

Anaqueles abiertos -los materiales estdn ubicados en anaqueles
abiertos permitiendo consulta directa en 1os mismos.

Mostrador de Servicio -el personal del Mostrador de Servicio
contesta preguntas tanto direccionales como informativas y ofrece
asistencia en el uso de las fuentes y recursos. Las fuentes de
Referencia Répida, Archivo Vertical y otras de acceso controlado se
solicitan en el Mostrador de Referencia.



20

Normas

Avrea de estudio individual.
Aplican todas las normas de disciplina de la Biblioteca.

Para solicitar asistencia y materiales el usuario acudira al
Mostrador de Servicio donde debera:

Llenar una boleta de préstamo.

Presentar su tarjeta de identificacion debidamente
convalidada.

Cumplir con el tiempo y condiciones establecidas para
el préstamo.

Los materiales de esta Sala NO CIRCULAN fuera de la
Biblioteca. Si el usuario se llevara algun libro o folleto
fuera de la biblioteca sin autorizacion del bibliotecario o
empleado de turno se le impondra una multa de $5.00 por
dia. En caso de que algun estudiante pierda un libro o
material, pagard la multa correspondiente y el costo del
libro, més $10.00 de gastos de procesamiento.
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Notas

> El uso de los materiales impresos se limita a una hora.
Puede renovarlo sujeto a disponibilidad.

» Si desea fotocopiar debe tomarlo prestado en el mostrador.

» Usuarios 0 visitas provenientes de otras instituciones
podran tener acceso a los materiales impresos presentado la
siguiente identificacion:

¢ Los estudiantes de otras universidades deberan presentar una
tarjeta de identificacion vigente y con retrato.

%+ Asignaciones especiales de escuelas publicas y privadas
presentaran una carta firmada por la directora de la
escuela o el maestro bibliotecario en la que solicite los
servicios de la sala. No asistiran en gurpo.

» El uso de las computadoras es exclusivo para estudiantes
activos de la PUCPR y socios de la Biblioteca.

Publico general - Licencia de conducir. Acceso a recursos
inmpresos.

La Ley Electoral de Puerto Rico prohibe el uso de la tarjeta
electoral como medio de identificacion.
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AREA DE ASISTENCIA TECNOLOGICA

Localizacion

El Area de Asistencia Tecnoldgica esta adscrita a la Oficina de
Servicios a Personas con Impedimentos (OSPI) y se encuentra
ubicada en las facilidades de la Sala de Referencia

Servicios y Equipo Disponible
Ofrece servicio de asistencia tecnoldgica con fines informativos y
educativos a personas con impedimentos.

Posee entre otros los siguientes equipos asistivos:

5

&

TeleSensory—Chroma SVGA (amplificador de imagen)

Reading Edge Xerox Imaging System (lectora de voz para
texto impreso)

HOVRS—Hands on VRS (servicio de relevo de voz;
video- conferencia para personas sordas).

Braille scanner/ printer
Cuatro (4) Computadoras Personales con programas
especiales para personas con impedimento visual parcial o

total con acceso a Internet; impresora; scanner.

Sillas y teclados ergonémicos.

Normas
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% Area de acceso controlado (solicitar los servicios en el
Mostrador de Referencia). Presente una identificacion vigente
con foto expedida por la Oficina de Servicios a Personas con
Impedimento (OSPI)

¢+ El usuario podra estar acompafiado por el estudiante o persona

que lo asiste asignado por OSPI.

« Término y condiciones de préstamo del area y equipo de
acuerdo a las necesidades particulares del usuario.

+ Aplican las normas de disciplina de la Biblioteca.

+«+ Firmar hoja de asistencia

Cémo solicitar los servicios

X/
£ %4

X/
°e

Los adiestramientos y orientaciones sobre el uso de los
equipos asistivos se ofrecen a través del Programa de
Asistencia Tecnoldgica (PRATP) Unidad PUCPR de la
Oficina de Servicios a Personas con Impedimentos (OSPI)
ubicada en: Centro de Estudiantes Manuel Gonzélez Pato,
Oficina 113.

http:-www.pucpr.edu/vpaae, seleccione Oficina de Servicios
a personas con impedimentos.
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SALA DE RESERVA

Localizacion

Ubicada en el primer piso de la Biblioteca, dentro de las facilidades del
Departamento de Referencia.

Colecciéon*

Esta coleccion esta integrada por libros y documentos digitalizados
que han sido reservados por los profesores como complemento a los
cursos que se ofrecen en nuestra Institucion.

Normas

)/
A X4

)/
A X4

Las facilidades disponibles son para estudio individual.

Los libros seran solicitados en el mostrador de Referencia. Se
utilizaran en la sala por periodos de una hora con oportunidad de
renovar sino han sido solicitados por otro estudiante.

Presentar la tarjeta de identificacion; ésta se retendrd junto a la
boleta y tarjeta de préstamo hasta que se devuelva el libro.

Firmar y poner la fecha en la tarjeta de préstamo.
Los documentos digitalizados se acceden directamente en la sala y

en cualquier computadora dentro o fuera de la PUCPR. También
permite acceso remoto a través de Acceso Pionero desde el hogar.

*Uso exclusivo para estudiantes de la PUCPR.

25

Préstamos nocturnos

e Los libros que pertenecen a la coleccion general y que estan en
esta sala se prestan de un dia para otro con el consentimiento del
bibliotecario o empleado de turno.

e El préstamo nocturno se hace de acuerdo con el siguiente horario:

e De lunes a jueves a partir de las 9:00pm hasta las 7:30am del
proximo dia laborable.

e Los viernes a partir de las 3:00pm hasta las 8:00am del préximo
dia laborable (sabado).

e Los sabados a partir de las 3:00pm hasta las 7:30am del proximo
dia laborable (lunes).

Multas relacionadas con el préstamo nocturno

e Si el usuario no devuelve los libros a la hora
estipulada se le impondra una multa de $1.00 por el
primer dia o parte del mismo y $0.50 por dias
sucesivos.

e Si el usuario se lleva los libros o folletos fuera de la
biblioteca sin autorizacion se le impondra una multa
de $5.00 por dia.
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Notas

> En caso de que algin estudiante pierda un

libro, tendra que pagar la multa
correspondiente, costo del libro, méas $10.00
de gastos de procesamiento.

Las copias y libros que son propiedad del
profesor o de los departamentos no
circulan en calidad de préstamos
nocturnos.
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SALON DE CONFERENCIAS

Localizacion

Ubicada en el primer piso de la Biblioteca, contigua a la Sala de
Estudios. Es una sala de proyeccién, con facilidades para
conferencias, talleres, simposios, reuniones y orientaciones.

La Sala esta disponible a profesores y estudiantes de esta Institucion

que necesiten utilizar los recursos o facilidades como complemento a
sus clases.

Normas
% Los permisos de uso se tramitardn a través de la Oficina de la
Directora.

+«»+ Esta Sala se rige por las normas de disciplina que aplican a las
otras areas de la Biblioteca.

CENTRO DE EDUCACION VIRTUAL

Localizacion

Ubicada en el primer piso de la biblioteca, contigua al Salon de
Conferencias.

Es una sala para las clases a distancia a través de Internet. Esta
disponible y ofrece todo el servicio de orientacion a estudiantes y
profesores de la Catdlica.

Normas

+«» Esta Sala se rige por las normas de disciplina que aplican a las
otras areas de la Biblioteca.
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DEPARTAMENTO DE CIRCULACION

Localizacion

Se encuentra ubicado en el segundo nivel de la Biblioteca frente al
area destinada para estudio individual. Su funcién es tramitar el
préstamo de los libros que constituya la Coleccion General y que
pueden ser llevados fuera de la Biblioteca.

Este servicio se ofrece a profesores, estudiantes, personal
administrativo de esta Institucion y usuarios con permisos especiales.

El publico puede solicitar un permiso especial que le permitird hacer

uso de todas las facilidades de la Biblioteca, incluyendo el préstamo de
libros. ElI mismo es intransferible y requiere una cuota anual.

Normas
Estudiantes de Bachillerato:
+«+ Los libros se prestan por un periodo de 15 (quince) dias con la
oportunidad de dos renovaciones por 15 (quince) dias
adicionales, siempre y cuando el libro no haya sido solicitado
por otra persona.

Estudiantes de Maestria y Doctorado:

%+ El préstamo sera por un periodo de 30 dias, con la oportunidad
de renovacion por 30 dias adicionales.
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Notas

En el periodo de examenes finales, aquellos estudiantes que deseen
tomar libros prestados lo podran hacer con la condicién de que éstos
sean devueltos el mismo dia en que tengan su examen.

» Para realizar el proceso de renovacion, deberas traer los libros al
mostrador de Circulacion.

> Deberas presentar tu tarjeta de identificacion de acuerdo con las
disposiciones actuales dentro del proceso de automatizacion. En el
mostrador de circulacion te indicaran cudles son estas nuevas
disposiciones.

T MCodigo de barra del sistema

M | automatizado  por el cual se te

H‘““J i ||HH | . |b identifica como gstudlanteycqn el que

" 30000000496723 vas a tomar libros en calidad de
préstamo.

» Llenaras una boleta por cada libro que solicites en calidad de
préstamo. Recuerda que seras responsable de los mismos,
independientemente de quién ha de utilizarlos.

» Con cada libro que tomes prestado, el sistema automatizado te
proveerd una forma con la informacion del libro y la fecha de
devolucion.

Esta se colocara en el bolsillo del libro y cuando regreses a devolverlo
se ponchara con la fecha de ese dia y el mismo te servira de recibo de
entrega.
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Notas

Los estudiantes de bachillerato podran tomar prestados de la
Biblioteca 5 libros de una misma materia y hasta 25 de diferentes
materias.

Los estudiantes de maestria y doctorado podran tomar 10 libros de
una misma materia y hasta 25 de diferentes materias.

Si no devuelves el libro en la fecha sefialada se te impondra la
siguiente multa: 25 centavos por cada dia de atraso hasta un
maximo de $20.00.

En caso de libros perdidos, pagaras la multa correspondiente, el
costo del libro, mas $10.00 de gastos de procesamiento.

Las deudas contraidas con la Biblioteca se pagaran en la Oficina
de Tesoreria durante horas laborables: 8:00am-4:00pm.
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DEPOSITO DE LIBROS (CIRCULACION)

Los libros que constituyen la Coleccién General estan ubicados en el
segundo piso de la Biblioteca, donde también se encuentra localizada
el area de estudio.

Esta coleccion de volumenes esta arreglada y clasificada de acuerdo al
Sistema Decimal Dewey.

Puedes tomar los libros directamente de los anaqueles. Esto te permite
hojear todos los libros que hay disponibles sobre el tema que te
interesa: consultar fuentes relacionadas y descubrir temas nuevos.

Cuando termines de utilizarlos, los dejaréas sobre los cubiculos que se
encuentran en el area de lectura o los llevaras al mostrador de servicio.

El personal regresara los libros al lugar que les corresponde para que
puedas localizarlos con facilidad en ocasiones futuras.
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COLECCION DE PUERTO RICO

Localizacion

La Coleccion de Puerto Rico (CPR) esta localizada en la segunda
planta de la Biblioteca. Consiste de sala de lectura e investigacion, el
depdsito de la Coleccion, la Coleccién Monsefior Murga el Centro de
Datos Censales y el area de oficina.

La Coleccion de Puerto Rico reune todo el material bibliografico
relacionado con Puerto Rico que posee la Biblioteca, ya sea material
por autores puertorriquefios o por autores de otras nacionalidades que
han escrito sobre nuestra Isla.

Gran parte de este material es Unico e imposible de reponer. Con el
proposito de proteger este legado de nuestra cultura la coleccion se
encuentra en anaqueles cerrados. Para localizar el mismo deben
consultarse los catalogos y el personal de la Sala los facilitara al
usuario.

Coleccién
Libros
La coleccion de libros consta con cerca de 25,000 voliUmenes. La

continua compra de libros y las donaciones de diferentes fuentes han
hecho posible que esta Coleccion aumente a través de los afios.

33

Tesis

La coleccién de tesis cuenta con cerca de 2,000 volimenes. La
mayoria de éstas han sido presentadas en la PUCPR. Las demés en
otras instituciones locales y extranjeras.

Archivo Vertical

El Archivo Vertical contiene folletos y material suelto (hojas,
ilustraciones, fotografias) que recibe la CPR y que contiene
informacion sobre Puerto Rico de interés para los usuarios.

Centro de Datos Censales

Este centro contiene las publicaciones impresas y/o electronicas de los
diferentes censos realizados en Puerto Rico. Ademas, en la coleccion
se ofrece acceso a la informacion censal través de Internet.

Revistas y Periddicos

La coleccidn de revistas puertorriquefias consta de mas de 1,000 titulos
y cerca de 7,000 volumenes. Ademas, se reciben todos los diarios
locales desde la década del <70, EI Mundo (desde la década del *40) y
Claridad desde los afios 50 del siglo XX.

Los materiales de Coleccion de Puerto Rico NO CIRCULAN
FUERA de la Biblioteca. Si el usuario se llevara algun material fuera
de la biblioteca sin autorizacion, se le impondra una multa de $5.00
por dia. En caso de que algln estudiante pierda un libro o material,
pagara la multa correspondiente, el costo del libro mas $10.00 de
gastos por procesamientos técnicos.
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Servicios Electronicos Disponibles en la Sala

= Catélogo en linea HORIZON

= Acceso a Internet para consultar las bases de datos de temas
puertorriquenos.

= Discos Compactos

Funciones Principales

= Apoyar el proceso de investigacion del estudiante
subgraduado, graduado, facultad y otros en los temas
puertorriquefos

= Orientar al usuario en la localizacion de materiales por
medio de los diferentes catalogos de la Sala, manuales y
electronicos.

» Preparar indices selectivos de articulos de revistas,

periédicos y archivo vertical.

Normas

X/
A X4

K/
L X4

El material de la Coleccion de Puerto Rico se presta solamente
para su uso en la Sala.

Todo usuario debera llenar una hoja de solicitud de materiales
y presentar su tarjeta de identificacion vigente. Si el usuario
fuera visitante, deberd presentar una identificacion siguiendo
las normas establecidas por la Biblioteca.

X/
£ %4

X/
£ %4

X/
L %4

R/
0'0
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Se permite fotocopiar y/o fotografiar el material, exceptuando
las tesis, otras fuentes inéditas y el material muy
deteriorado.

La Sala provee espacio so6lo para consulta y estudio individual,
por lo tanto no se atenderén estudiantes en grupo.

Ingerir alimentos o bebidas no esta permitido en ninguna Sala
de la Biblioteca, incluyendo la Coleccién de Puerto Rico.

El uso de celulares, radios y/o grabadoras portatiles (“Ipods”
y/o Mp3) que perturben el buen ambiente que debe reinar para
el estudio y la investigacion, no esta permitido en la Coleccién
de Puerto Rico.

Los estudiantes ciegos que deseen utilizar los libros, tesis y cualquier
otro material de lectura de la Coleccion de Puerto Rico (CPR) seran
acompafiados, junto con el material, a la Sala de Asistencia
Tecnoldgica para que puedan utilizar sus servicios de lector en esa
area. Estaran supervisados por el personal de la Sala de Referencia
para observar el buen uso de los recursos prestados; se seguiran las
mismas normas de préstamo interno vigentes en CPR, y las normas
estatales y federales de Derecho de Autor. Al finalizar la lectura el
estudiante lo notificara a la Bibliotecaria de Referencia y se
acompafiara al estudiante y/o tutor hasta Coleccion de Puerto Rico
para devolver el recurso bibliografico.
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SALA DE REVISTAS Y
CENTRO ELECTRONICO DE INFORMACION

Localizacion

Se encuentra ubicada en el segundo piso de la Biblioteca Encarnacion
Valdés, inmediatamente después de la Coleccién de Puerto Rico.

Esta area contiene aproximadamente 7,000 titulos de revistas impresas
en su mayoria de indole profesional y cientifico, las cuales se
seleccionan de acuerdo al curriculo de la Institucion. La Sala también
cuenta con diversas bases de datos de revistas electronicas. Se reciben
diariamente los periddicos locales.

Areas de la Sala de Revistas

Mostrador de Servicio: Area donde se brinda servicio directo a los
estudiantes y demas usuarios. Es atendida por bibliotecarios y estudiantes
asistentes. En este lugar es donde se registran los préstamos de revistas y se
ofrece orientacién sobre los recursos disponibles en la Sala y en El Centro
Electronico de Informacion.

Mesas y cubiculos: La Sala cuenta con un area de mesas donde el visitante
puede hacer uso de los materiales que contiene la Sala, (lectura de los
periodicos y de las revistas de su interés). También hay cubiculos disponibles
para el estudio individual.

Anaqueles abiertos: En esta area se exhiben varias de las revistas de interés
académico, asi como, de temas recreativos. Se puede hacer uso de ellas sin
necesidad de solicitarlas a un empleado del area. Continuamente se van
actualizando de acuerdo con las demandas curriculares.

Anaqueles cerrados: Una vez se exhiben las revistas en los anaqueles
abiertos pasan a formar parte de los anaqueles cerrados, donde se guardan
para futuras investigaciones. Estas revistas deben solicitarse al empleado en
el mostrador de servicio.
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Centro Electroénico de Informacion

El Centro Electrénico de Informacion (CEI) esta localizado dentro de la Sala
de Revistas. Los estudiantes pueden hacer uso de la Internet y de diferentes
programas de procesamiento de palabras, hojas de calculo, creacion de
presentaciones, envio de correos electronicos; con facilidades para imprimir.
El CEI también cuenta con una serie de bases de datos que ofrecen al usuario
diversas alternativas para realizar investigaciones mas abarcadoras y
especificas sobre un tema. La blsqueda se puede realizar por el autor, tema o
titulo del articulo.

Recursos para la Investigacion en las Bases de Datos
del Centro Electronico de Informacion

EBSCO

Provee bases de datos de revistas electronicas cientificas y profesionales en
texto completo. Cubre diferentes areas de las ciencias y humanidades. Sus
bases de datos estan disponibles a través de EBSCOhost (sistema en linea).
La Biblioteca tiene disponible las siguientes bases de datos:

*Academic Search Premier * CINAHL *Pre-CINAHL
*Biological Abstracts *Fuente Académica  * PsycINFO
*Business Source Premier ~ * MedicLatina *Regional
*HW Wilson / Omnifile Full Text Mega Business News

HAPI (Hispanic American Periodicals Index)

Es un indice internacional de ciencias sociales y de humanidades para
encontrar articulos en revistas académicas sobre América Latina. Ofrece
resefias y criticas literarias de obras y autores hispanoamericanos.
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*Applied Science and Technology (AST), * Education (EDU), *Art
(ART), * Biological & Agricultural (BA), *Business (BUS), *General
Science (GS), *Humanities (HU), *Legal (ILP), *Library & Information
Science (LIB, )*Reader’s Guide (Current Events) (RDG), *Social
Science (SS)

ProQuest Dissertations & Theses (PQDT)

Esta base de datos es la coleccion mundial mas completa de tesis y tesinas
del mundo. Incluye articulos desde el afio 1861 hasta la actualidad. Ofrece el
texto completo de la mayoria de las tesis agregadas desde 1997. Cubre temas
de salud, negocios, medicina, historia, literatura, ciencias, tecnologia,
ciencias sociales y artes.

OoVID
SOCIAL WORK ABSTRACTS

Contiene referencias con resumen en el area de trabajo social desde 1977
hasta la actualidad. Cubre més de 450 revistas en todas las areas de la
profesion incluyendo teoria y practica.

Normas

« El material de la Sala de Revistas no circula. Se presta
solamente para su uso en la Sala. De ser necesario puede hacer
fotocopias del material en las maquinas designadas para este
proposito dentro de la Biblioteca.

+¢+ Todo usuario debera llenar una boleta de solicitud de material o
computadora y presentar su tarjeta de identificacion.

% Los materiales de esta Sala NO CIRCULAN fuera de la
Biblioteca. Si el usuario se llevara alguno fuera de la biblioteca
sin autorizacion se le impondra una multa de $5.00 por dia. En
caso de que algun estudiante pierda el material, pagara la
multa correspondiente y el costo del material, mas $10.00 de
gastos de procesamiento.
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SALA DE MUSICA

Localizacion

La Sala de Musica esté localizada en el segundo piso de la Biblioteca.
Esta equipada con un sistema inalambrico que permite ofrecer hasta
doce selecciones simultdneamente.

Estas se pueden escuchar mediante el uso de audifonos especiales en el
lugar de la Sala que mas te agrade.

Propdsito de la Sala

El propdsito fundamental de esta Sala es proveer los medios donde los
estudiantes encuentren material afin a sus cursos. Ademas, provee para
el esparcimiento espiritual.
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Coleccién

La coleccidn consta alrededor de 8,500 discos, 1,300 discos compactos
(CD) mdsica clésica, semi-clésica, folklorica y popular. Tambiéen
provee conferencias de diversos temas, obras de teatro y métodos para
aprender idiomas como inglés, espafol, frances, italiano y aleman.
Ademas tiene libros relacionados con diferentes temas sobre musica.

HORARIO

Lunes- Jueves

8:00 a.m. - 12:00 p.m.
1:00 p.m. - 4:00 p.m.
5:00 p.m. - 8:00 p.m.

Viernes
8:00 a.m. —12:00 p.m.
1:00 p.m. —4:00 p.m.
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Normas y Procedimientos

X/
L %4

X/
L %4

Seleccione el disco del anaquel.
Llene una boleta de préstamo.
Presente la tarjeta de identificacion.

Devolver el audifono al empleado de turno una vez termine de
usarlo.

Los discos no se prestan para uso fuera de la Sala de Musica.

No se reproducird ningun material que se encuentre en esta
Sala.

Los materiales de esta sala NO CIRCULAN fuera de la
Biblioteca. Si el usuario se llevara algun material fuera de la
biblioteca sin autorizacion se le impondrd una multa de $5.00
por dia. En caso de que algun estudiante pierda un libro o
material, pagarad la multa correspondiente y el costo del libro,
més $10.00 de gastos de procesamiento

Nota

» El uso de los equipos esta limitado a los materiales que posee la
Sala.

» Este servicio se ofrece exclusivamente a los estudiantes de la
Pontificia Universidad Cat6lica de Puerto Rico debidamente
identificados. Los estudiantes de las clases de musica tienen
prioridad en el uso del equipo de esta Sala.
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DEPARTAMENTO DE DOCUMENTOS FEDERALES
LOCALIZACION

Esta ubicado en el Departamento de Servicios Técnicos en el primer
piso de la biblioteca donde se procesan y se integran en a las diferentes
colecciones.

En Puerto Rico existen cinco (5) bibliotecas depositarias de los
documentos federales, dos (2) de ellas pertenecen a la Pontificia
Universidad Catdlica de Puerto Rico (la Biblioteca Encarnacion
Valdés y la Biblioteca de Derecho Mons. Fremiot Torres Oliver).

Las otras tres (3) pertenecen a la Universidad de Puerto Rico, dos
(2) al Recinto de Rio Piedras (la Biblioteca José M. Lazaro y la
Biblioteca de Derecho) y la otra al Recinto de Mayaguez, (la
Biblioteca General).

La Biblioteca Encarnacion Valdés es depositaria desde 1966, a partir
de esta fecha ha brindado a la comunidad universitaria y al pablico en
general materiales de gran valor educativo que el Gobierno Federal de
los Estados Unidos produce a través de sus multiples agencias.

El proposito es diseminar informacion general y especializada en todos
los campos del saber tales como leyes, ciencias, politica, historia,
educacion etc. Estos documentos estdn disponibles para ser
consultados gratuitamente para estudiantes, profesores y publico en
general.

La Imprenta del Gobierno Federal es la agencia encargada de editar,
imprimir y distribuir todas estas publicaciones a todas las bibliotecas
depositarias. Muchas de estas publicaciones estan disponibles en
espafiol.
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La tecnologia ha hecho posible que los documentos federales se
publiquen en formatos electrénicos o en linea lo cual facilita el acceso
a los mismos. Se pueden acceder desde nuestro catalogo en linea
Horizon.

La Coleccion de Documentos Federales de la Biblioteca Encarnacion
Valdés ofrece recursos informativos en diferentes formatos:

¢ libros

“* mapas

s carteles

% planos

+ folletos

% revistas

¢ discos compactos (CD’s y DVD’s)
¢ en linea (On line)
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SALONES DE ESTUDIO EN GRUPO
Todos los documentos estan integrados al Catalogo en linea,
con la excepcion de los mapas que se pueden localizar en el
archivo vertical o en el area destinada para los mapas en la Localizacion
Sala de Referencia.
La Biblioteca Encarnacion Valdés ofrece cuatro salones, para estudio
en grupo. Localizados en el segundo piso.

El cumplimiento de las normas que se detallan a continuacion es
indispensable para el buen funcionamiento de este servicio.

El “emblema” que envia la Oficina del Superintendente de Estos salones tienen el propésito de facilitar la discusion en grupo
Documentos identifica las Bibliotecas que pertenecen a este Programa. cumpliendo con las normas de disciplina establecidas en la Biblioteca.
Normas

«¢+ El grupo no debera ser menor de 2 (dos) personas, ni mayor de
10 (diez).

% Cada persona del grupo, deberd entregar su tarjeta de
identificacion.

¢ El salon de estudio podra usarse por el término de una hora y
treinta minutos con derecho a renovacién por el mismo
término, si no ha sido solicitado por otro grupo.

¢ El grupo se responsabilizara por el buen uso y disciplina.
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%

El grupo como tal, debe salir de la sala al concluir su discusion.
Por esto se entiende que ninguna persona puede quedarse
ocupando la sala individualmente.

En estas salas no se permite fumar, comer o ingerir liquidos.

La disciplina y el ambiente de estudio debe prevalecer en todo
momento en las salas. Esto es, que las discusiones se haran en
voz baja. La puerta debera permanecer cerrada mientras se
Ileva a cabo la discusion.

Este servicio se debe solicitar en el Mostrador de Circulacion
en el segundo piso de la Biblioteca y es solamente para los
estudiantes de la PUCPR.
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MAQUINAS FOTOCOPIADORAS

Localizacion

Estan ubicadas en distintas areas de la Biblioteca: Vestibulo, detras del
area de exhibiciones del primer piso y area de estudio del segundo

piso.

Normas:

R/
L X4

Se pagara 5 (cinco) centavos por cada pagina fotocopiada.

Si el material a fotocopiarse es de la Sala de Referencia,
Revistas, Reserva o Coleccion de Puerto Rico, debe solicitar la
autorizacion del Bibliotecario de turno para poder fotocopiarlo.

La Biblioteca se reserva el derecho de prohibir la reproduccién
fotostatica en los siguientes casos: material que esté
deteriorado, tesis o libros que estén protegidos por la Ley de
Derecho de Autor.

NOTA:

> Recuerde que los materiales que fotocopie deben ser
con fines educativos. La Biblioteca no es
responsable en caso de reclamaciones de ninguna
indole.
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OFICINA- DESTREZAS DE INFORMACION

Ubicada en el primer piso de la Biblioteca Valdeés, en el Departamento
de Servicios Técnicos.

Se ofrece una variada programacion de talleres y charlas que
contribuyen al enriquecimiento del conocimiento, para desarrollar
destrezas de busqueda de informacion efectivamente en los recursos
existentes en la biblioteca.

Funciones y Servicios

> Desarrollar destrezas a largo alcance en el uso de la
informacion, los recursos informativos y los
sistemas de informacion automatizados.

» Coordinar servicios de orientaciones y destrezas de
informacion, de acuerdo a la necesidad informativa
para grupos, estudiantes, profesores y personal
administrativo del Recinto de Ponce u otros recintos
en un programa de destrezas y conocimientos
altamente calificado dentro de los programas
existentes.

» Brindar asesoria sobre recursos, servicios 0 temas
de investigacion e informacion en varias ramas o
disciplinas del saber humano.
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Ensefiar metodologias y procedimientos para la utilizacion de
recursos informativos.

Ofrecer talleres a profesores de la Institucion sobre los
servicios que brinda la biblioteca.

Disefar materiales informativos que apoyen las conferencias ha
ofrecerse.

Estimular y motivar a los usuarios para la consulta y estudio de
los diversos recursos que posee la biblioteca.

Cooperar con otras entidades educativas tanto privadas como
publicas que soliciten destrezas de informacion.

Asistir en la busqueda informativa general o especializada
sobre varios temas.
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Notas

» Se ofrecen orientaciones durante el
periodo diurno y nocturno de acuerdo a
las peticiones y horarios de los mismos.

> Para solicitar el servicio, debera llenar
un formulario de peticién.

o1

PRESTAMOS INTERBIBLIOTECARIOS

El préstamo interbibliotecario es un convenio que existe entre
bibliotecas y la Biblioteca Encarnacion Valdés para facilitar el acceso
a recursos no disponibles en nuestra biblioteca. Se le ofrece a los
estudiantes, al personal administrativo y profesores de la Pontificia
Universidad Catdlica de Puerto Rico. Este servicio cumple con uno de
los objetivos de la biblioteca de satisfacer las necesidades académicas
de nuestros usuarios con el fin de apoyarlos en sus requerimientos
académicos y enriquecer su aprendizaje mas alla de los recursos que se
poseen.

Una vez que el usuario ha verificado nuestros catalogos e indices y ha
encontrado que el recurso no estd disponible en la Biblioteca
Encarnacion  Valdés llena un formulario donde especifica la
informacion bibliografica para solicitar el recurso mediante préstamo
interbibliotecario..

Préstamo de libros (Se le indica a éste las normas de la biblioteca
prestataria).

Copias fotostaticas de articulos de revistas (pasan a ser propiedad del
estudiante). Los costos varian segun la institucion.

Las copias fotostaticas son cobradas con excepcion de algunas
Instituciones en Puerto Rico que ofrecen el servicio gratis, mediante
arreglos. En los Estados Unidos cobran las copias, franqueo y
busqueda; esto lo hacen mediante una factura. El peticionario paga los
costos mediante giro postal a nombre de la Institucién prestataria.
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Una vez completado el servicio se verifica la utilidad del recurso
bibliografico para apoyar el programa de clase que ofrece el
departamento y si es de utilidad o necesario, se ordena un ejemplar
para enriquecer nuestra coleccion.

El tiempo que toma este servicio no es predecible, hay varios factores
que influyen, como lo son:

correo

rapidez de la biblioteca prestataria

direccion correcta

informacion bibliografica incompleta o incorrecta

O O O O
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~ NORMAS QUE RIGEN EL SERVICIO
DE PRESTAMOS INTERBIBLIOTECARIOS OFRECIDOS
POR LA BIBLIOTECA ENCARNACION VALDES DE LA

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE PUERTO RICO

Toda solicitud de préstamo interbibliotecario deberd someterse en
forma oficial para préstamo interbibliotecario del American
Library Association. Para cada titulo se usara una forma la cual
deberéa ser firmada por el bibliotecario a cargo o la persona que se
designe.

Toda solicitud de préstamo interbibliotecario debera observar las
estipulaciones de la Ley de Derecho de Autor. La Biblioteca
Encarnacion Valdés se reserva el derecho de rechazar las
solicitudes que no cumplan con este requisito.

La informacion requerida para un articulo es la siguiente: autor,
titulo del articulo, titulo de la revista, nimero del volumen, nimero
de péaginas y fecha de publicacion. Toda solicitud debe ser
verificada hasta donde sea posible o indicar la fuente de referencia.

La Biblioteca se reserva el derecho de determinar la forma en que
ha de enviarse el material solicitado.

Las fotocopias recibidas o enviadas podran ser retenidas por el
peticionario.



54

+« La biblioteca que solicita el préstamo serd responsable del
material original que se le envia desde el momento que lo
recibe hasta que el mismo es devuelto y recibido en la
Biblioteca.

« La biblioteca que solicita el préstamo sera responsable de la
devolucién del material en el tiempo estipulado y si éste se
pierde sera responsable de reponerlo.

+«+ No se prestard material de Reserva, Referencia, Coleccién de
Puerto Rico, Musica y Revista.

Estas normas dejan sin efecto cualquier arreglo o procedimiento
gue exista o haya existido en la Biblioteca.
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Bosquejo del Sistema de Clasificacion
Utilizado en la Biblioteca E. Valdés
Sistema Decimal Dewey (Segundo Sumario*)
Las cien (100) divisiones

000 Generalidades

010 Bibliografia

020 Bibliotecologia y ciencias de la informacion
0300bras enciclopedias generales

040

050 Publicaciones seriadas generales

060 Organizaciones generales y museologia
070Medios noticiosos, periodismo, publicacién
080Colecciones generales

090 Manuscritos y libros raros

100 Filosofia y psicologia

110 Metafisica

120 Epistemologia, causalidad, género humano
130 Fenémenos paranormales

140 Escuelas filos6ficas especificas

150 Psicologia

160 Ldgica

170 Etica (Filosoffa moderna)

180 Filosofia antigua, medieval, oriental
190Filosofia moderna occidental

200 Religion

210 Filosofia y teoria de la religion

220 La Biblia

230 Cristianismo Teologia cristiana

240 Moral cristiana y teologia piadosa

250 Ordenes cristianas e iglesia local

260 Teologia social y eclesiastica

270 Historia del cristianismo y de la iglesia cristiana
280 Confesiones y sectas cristianas

290 Religion comparada y otras religiones

300Ciencias sociales

310 Colecciones de estadistica general

320 Ciencia politica

330 Economia

340 Derecho

350 Administracion publica y ciencia militar
360 Problema y servicios sociales

370 Educacion

380 Comercio, comunicaciones, transporte

390 Costumbres, etiqueta, folclor

400 Lenguas

410 Linguistica

420 Inglés e ingles antiguo
430Lenguas germanicas Aleman

440 Lenguas romances

4501taliano, romances, retorromano
460 Lenguas espafiola y portuguesa
470 Lenguas itdlicas Latin

480 Lenguas helénicas Griego clasico
490 Otras lenguas

500 Ciencias naturales y matematicas
510 Matematicas

520 Astronomia y ciencias afines
530 Fisica

540 Quimica y ciencias afines

550 Ciencias de la tierra

560 Paleontologia Paleozoologia
570 Ciencias de la vida Biologia
580 Plantas

590 Animales

600 Tecnologia (Ciencias aplicadas)

610 Ciencias médicas Medicina

620 Ingenieria y operaciones afines

630 Agricultura y tecnologias relacionadas
640 Economia domésticas y vida familiar
650 Gerencia y servicios auxiliares

660 Ingenieria quimica

670 Manufactura

680 Manufactura para usos especificos
690 Construccion

700 Las artes  Bellas artes y artes decorativas
710 Urbanismo y arte paisajistico

720 Arquitectura

730 Avrtes plasticas Escultura

740 Dibujo y artes decorativas

750 Pintura y pinturas

760 Artes graficas Arte de grabar y grabados
770 Fotografia y fotografias

780 Musica

790 Artes recreativas y de la actuacion

800 Literatura y retorica

810 Literatura norteamericana en inglés

820 Literaturas inglesa e inglesa antigua

830 Literaturas de lenguas germanicas

840 Literaturas de lenguas romances

850 Literaturas italiana, rumana, retorromana

860 Literaturas espafiola y portuguesa

870 Literaturas italicas Literatura latina

880 Literaturas helénicas literatura griega
Clésica

890 Literaturas de otras lenguas

900 Geografia e historia

910 Geografia y viajes

920 Biografia, genealogia, insignias

930 Historia del mundo antiguo hasta ca. 499
940 Historia general de Europa

950 Historia general de Asia Lejano Oriente
960 Historia general de Africa

970 Historia general de América del Norte
980 Historia general de América del Sur

990 Historia general de otras areas

*Consulte los esquemas para encabezamientos completes y exactos
Dewey, M. (2000) Sistema de clasificacion Decimal Dewey. 21 ed. Bogata, Co. Rojas Eberhard editores.
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NORMAS DE USO Y DISCIPLINA

La Biblioteca ha establecido unas normas para que prevalezca un
ambiente adecuado para el estudio y la investigacion.

Nota:

Utilizara vestimenta adecuada.
Presentar una tarjeta de identificacion actualizada con foto.

Utilizar los cubiculos disponibles para estudio individual y las
Salas de Estudio para la discusion en grupo.

No se permiten personas sentadas en el piso o escaleras.

Fumar o ingerir alimentos no est4d permitido dentro de las
facilidades de la Biblioteca.

El uso de radios Y teléfonos celulares no esta permitido dentro
de las facilidades de la Biblioteca.

Deberd cumplir con las normas de disciplina establecidas.

Cada Sala tiene normas especificas para el uso de los

recursos.

La administracion y el personal de esta Biblioteca te invitan a que
hagas buen uso de estas facilidades y solicita tu cooperacion para
poder ofrecerte un servicio éptimo.

S7

POLITICA SOBRE EL USO DE LOS RECURSOS

Con el propdsito de garantizar un servicio optimo y la correcta utilizacién de las
fuentes informativas, la Biblioteca Encarnacién Valdés establece esta politica
relacionada con el uso de los recursos impresos y electronicos por nuestros
estudiantes, personal de esta institucion, los estudiantes de otras universidades,
escuelas publicas y privadas y publico general.

1.

El uso de las computadoras es Unico y exclusivo para los estudiantes de la PUCPR,
personal de esta institucion y socios de la Biblioteca Encarnacion Valdés.

El uso de Internet en una institucion de educacion superior es con fines puramente
educativos e investigativos. (Politica Institucional sobre el uso de Internet, 16 de
noviembre de 2000).

En el uso de las computadoras se le dard prioridad a estudiantes que estén
realizando trabajos, investigaciones o consultando el servicio de Consejeria
Académica los cuales dispondran del tiempo necesario para que puedan terminar su
consulta o redactar su trabajo.

El uso recreativo de computadoras se limitara a 30 minutos. Por uso recreativo se
entiende la utilizacion del correo electrénico (Politica Institucional sobre el uso del
correo electrénico, 10 de abril de 2003) y lectura de indole informativa no asignada.

Los estudiantes de la PUCPR presentaran su tarjeta de identificacion vigente. En
caso de no tener en el momento su tarjeta de identificacion deberan presentar su hoja
de matricula con una identificacion con retrato. Los socios de la Biblioteca
presentaran la tarjeta de identificacion expedida por la Biblioteca.

A los estudiantes de otras universidades, escuelas publicas y privadas se les ofrecera
servicio utilizando materiales impresos. El estudiante debera presentar una carta del
bibliotecario(a) u otra autoridad académica en la que indique que la informacién
solicitada no esta disponible en su universidad, escuela o colegio.

A la comunidad en general se le ofrecera servicio utilizando materiales impresos
presentando una identificacion con retrato.

NOTA

Toda persona que entienda que necesita acomodo razonable debera notificarlo a
la Oficina de Servicios a Personas con Impedimento (OSPI) localizada en el

primer piso del Centro de Estudiantes.



La Biblioteca cuenta con un personal capacitado y comprometido que se esfuerza
por hacer posible el objetivo de una Universidad catolica, que segun su Santidad
Juan Pablo II, es el de proveer “el lugar donde los estudiosos examinan a fondo la
realidad con los métodos propios de cada disciplina académica contribuyendo asi,
al enriquecimiento del saber humano.”
(Constitucion Apostolica del Sumo Pontifice Juan Pablo 11 Sobre las
Universidades Catolicas)
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