Escuela Graduada en Educacion
Colegio de Educacion

MISION

Integrar una comunidad viva, académica y de servicio,
consagrada a la busqueda de la verdad y al estimulo de
la mas plena realizacién del ser humano en todas sus
dimensiones, encarnando los valores del Evangelio.

PRONTUARIO

I. INFORMACION GENERAL

Programa : Escuela Graduada de Educacién
Codificacion del Curso . Ed. 717

Titulo del Curso :  Seminario de Redaccion y Estilo
Horas crédito ;3

Horas contacto : 45

II. DESCRIPCION DEL CURSO

Curso dirigido a recobrar conciencia de las destrezas de comunica]cién escrita
como herramienta fundamental de un profesional de la educacion. Enfasis en la
presentacion y correccion de trabajos escritos, partiendo desde una sencilla
oracién hasta la mas compleja investigacion. Uso del diccionario como parte del
proceso en la escritura de un manuscrito. Practica en la redaccion de parrafos,
ensayos, articulos educativos, y escritos de diversa indole. Guia practica del uso
del manual de estilo Publication Manual of the American Psychological
Association encaminada a capacitar a los estudiantes a manejarlo
eficientemente en sus investigaciones graduadas. Enfasis en la calidad de las
presentaciones escritas y en la documentacion apropiada de las investigaciones.

III. PRERREQUISITOS
Curso basico de gramatica y composicion.

IV. OBIJETIVOS TERMINALES Y CAPACITANTES
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A. Dimension Cognoscitiva

T.1

Incorporar a su propia base de conocimientos la informacion
seleccionada.

C.1 Determinar el alcance de la informacion necesitada en
el proceso de redaccion y estilo de un documento.

C. 2 Analizar los componentes a considerar en la redaccion
de la propuesta de investigacion

T.2 Identificar los factores que facilitan la tarea de redactar un
documento de acuerdo a un manual de estilo, a las reglas
gramaticales y de ortografia vigentes, y a los estandares de
alfabetizacion en informacion y tecnologia.

C. 1 Manejar la gramatica con soltura.

C. 2 Interpretar las reglas del manual de estilo de la
American Psychological Association.

B. Dimensién Psicomotora

T.1 Usar informacion efectivamente para realizar un proposito
especifico.

C.1 Redactar documentos profesionales, tales como
cartas, memorandos y otros.

C. 2 Aplicar las destrezas basicas para la redaccion
profesional.

C.3 Redactar y editar con propiedad una propuesta de
investigacién, ateniéndose no solamente al manual de
estilo de la American Psychological Association sino
también al debido proceso de redacciébn como un
profesional.

T.2 Acceder la informacién necesitada de manera efectiva y

eficiente.
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C. 1 Utilizar correcta y apropiadamente los diferentes tipos
de diccionarios.

C. 2 Aplicar las destrezas basicas para la redaccion
profesional.

C. 3 Identificar los factores que facilitan la tarea de
redactar un documento de acuerdo a un manual de
estilo.

C. Dimensidn Afectiva

T.1 Reconocer la importancia del proceso de redaccién y estilo
aplicado a diversos documentos profesionales.

C.1

C. 2

Reconocer la importancia de los diccionarios como
referencia en el proceso de redaccion de documentos
curriculares, oficiales o de otro tipo.

Evaluar criticamente la informacion y sus fuentes.

T.2 Acceder y utilizar la informacién ética y legalmente.

C.1

C. 2

V. ESTRATEGIAS

A. Conferencias
tecnoldgicos
Discusiones con preguntas guias y la participacidon interactiva de

w

Reconocer los aspectos éticos, estéticos y
humanisticos que inciden en la redaccién y estilo.

Entender los aspectos econdmicos, legales y sociales
concomitantes al uso de la informacion.

ilustradas mediante recursos audiovisuales vy

los estudiantes.

IToOMMOO

Experiencias de laboratorio.

Practica guiada y supervisada

Tareas asignadas

Practica y estudio independiente

Supervision individualizada en el laboratorio de computadoras
Retroalimentacion continua a los estudiantes.
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VI.

MEDIOS DE EVALUACION: CRITERIOS E INSTRUMENTOS

ACTIVIDAD DE EVALUACION

CRITERIOS DE EVALUACION

LABOR DE PARTICIPANTES

(1) Redactar y editar dos
ensayos dirigidos.

Aplicaran el estilo APA en los
dos trabajos escritos. Se
publicaran ambos ensayos en
un  periodico del pais,
gestiones que realizard cada
estudiante por separado.

Cada estudiante seleccionara
los temas de los ensayos,
sujeto a la aprobaciéon final
por el profesor. Los temas se
basaran en alternativas viables
que se puedan sugerir para
ayudar a la situacion actual
por la que atraviesa nuestro
pais.

(2) Examen Final

Los estudiantes tomaran el
examen final ateniéndose al
aprendizaje individual, y bajo
una base ética, evitando
copiarse o proveer informacion
a sus compafieros durante el
mismo.

Los estudiantes conoceran
como la informacidn se
produce formal e

informalmente en el salén de
clases y como luego ésta se
organiza y se difunde en un
documento o en un examen.

(3) Preparacion de un Weblog

Demostraran su capacidad
individual de aprendizaje,
bajo una base ética, citando
correctamente a los autores

utilizados e intercambiando
reflexiones con sus
companeros durante la

redaccion del mismo.

El estudiante preparard un
weblog que servira de diario
reflexivo del curso. Buscarad
informacion sobre el concepto
de un weblog, asi como las
instrucciones correspondientes
en la pagina web del curso.

VII. RECURSOS
A. Recursos Fisicos

1. Materiales
a. Internet
b. ProQuest
C. Education Index
d. Diccionarios y Enciclopedias

2. Equipo
a. Computadoras
b. Proyectores
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3. Instalaciones
a. Biblioteca Encarnacién Valdés
b. Centro de Comunicaciones Integradas
C. Laboratorio de Computadoras (Edificio Perea 108)
B. Recursos Humanos
1. Profesor(a) del curso
2. Estudiantes del curso
3. Personal de la Biblioteca Encarnacion Valdés y de los

Laboratorios de Computadoras
VIII. BOSQUEJO DEL CONTENIDO DEL CURSO E ITINERARIO

A. Generacion de ideas 1ra
Semana
1 Escritura automatica
2. Escritura automatica dirigida
3. Torbellino de ideas
4 Tejido de ideas

B. Edicién 2da
Semana

Acentuacién

Signos de puntuacion

Letras mayusculas

Letras que causan confusion

Revisién del Texto

Uso de diccionarios

ounhwnh=

C. La oracion 3ra
Semana

Sujeto y predicado

Uso de comas

Uso de pronombres

Uso de modificadores

Efectividad

bbb

D. El parrafo 4ta
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1. Componentes
2. Estructura
3. Clases de parrafos
E. Trabajo de investigacion
1. Categorias
2. Seleccién del tema
3. Bosquejo preliminar
4, Busqueda de informacion
5. Documentacién de las fuentes

F. Presentacion de un ensayo

1. Manual de estilo APA

2. Espacios y margenes

3. Citas textuales y parafrasis
4, Formato del trabajo

G. Presentacion de una tesis

Manual de estilo APA
Espacios y margenes

Citas textuales y parafrasis
Formato del trabajo

b N

Portada

Paginas preliminares
Capitulos

Referencias vs. Bibliografia
Apéndices

®a0 T

H. Redaccion de otros documentos
1. Cartas

2. Memorandos

Semana

5ta semana

6ta semana

/ma semana

8va
Semana

9na — 10ma

Semanas

11ma
Semana
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NOTA: Si algin estudiante tuviese alguna discapacidad que requiriese
adaptaciones curriculares o acomodo razonable, favor de asistir a la
Oficina de Servicios para las Personas con Impedimentos (OSPI),
localizada en el Centro de Estudiantes Manuel Gonzalez Patd.

Revisidn de este prontuario: 14 de febrero de 2005.




