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A todos los Estudiantes:

Verifiquen que pueden acceder nuestro sistema asi como su cuenta de correo
electrénico institucional. Muchos estudiantes han informado que no pueden
acceder el sistema. Es importante que tengas acceso para que puedas reservar
tus cursos proximamente asi como recibir tus notas en tu email institucional.
Si tienes problemas de acceso visita el TTI en el Edificio Perea.

/SABIAS ESTO?...

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR ESTUDIOS
INTRAINSTITUCIONALES

(Estudiante tomara cursos en dos recintos, pero permanece adscrito a su recinto principal o tomara todos

los cursos en otro Recinto, pero su programa no se ofrece en ese Recinto.)

Estudiante completa el formulario R022 o R023 (Autorizacion para Estudios Intrainstitucionales).
Estudiante solicita recomendacion (firma) de su Director de Departamento o

Director de Colegio.

El Decano del Estudiante o su equivalente en los Recintos, autorizara la solicitud.

Estudiante entrega documento en Registraduria.

Registraduria procesa la solicitud.

Una vez concluido el periodo de estudios, estudiante no esta autorizado para continuar estudios
en el otro recinto. De interesar continuar estudiando otro periodo adicional, debera completar un
nuevo formulario.
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PROCEDIMIENTO PARA PROCESAR TRANSFERENCIAS
INTRAINSTITUCIONALES

(Estudiante tomara todos sus cursos en otro Recinto, siempre y cuando el programa del estudiante se ofrezca
en el Recinto solicitado. De lo contrario debe utilizar el formulario de Estudios Intrainstitucionales.)

Estudiante completa el formulario R024 (Autorizacién para Transferencia Intrainstitucional).
Estudiante solicita la aprobacion (firmas) de su Director de Departamento o Director de Colegio
(Recintos).

a.  Eldirector verificard que el programa al cual el estudiante pertenece se ofrece en el Recinto
solicitado. De no ofrecerse, no podra completar el proceso de transferencia. Debera entonces
solicitar permiso para estudios intrainstitucionales, pero permanecerd adscrito a su Recinto.

El Decano del Estudiante o su equivalente en los recintos autorizara con su firma la Transferencia.
Estudiante entrega solicitud debidamente cumplimentada en Registraduria.

Registraduria procesa la solicitud.

Si el estudiante desea retornar a su recinto en un periodo posterior, debera completar una solicitud
nueva.
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MARCA EN TU CALENDARIO - PROGRAMA DE SEMESTRE:

SEPTIEMBRE

Ultimo dia para solicitar graduacion los candidatos de diciembre 2011 y mayo 2012
(Se extiende una semana adicional hasta el viernes 9 de septiembre)

viernes 2

lunes 5 FERIADO - DIA DEL TRABAJO

martes 6 al Cambio de Concentracion y/o Especialidad y Cambio de Colegio

viernes 16

jueves 8

Ultimo dia para entregar solicitud de PRESTAMO DIRECTO para estudiantes nuevos y renovacién que comenzaron en agosto 2011
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MARCA EN TU CALENDARIO - PROGRAMA DE TRIMESTRE:
SEPTIEMBRE
lunes 5 FERIADO - DIA DEL TRABAJO
jueves 8 Fecha limite para solicitar admisién al programa graduado para el trimestre invierno 2011 (201230)

jueves 8 Ultimo dia para entregar solicitud de Préstamo Directo para estudiantes que comenzaron en Trimestre de
Otono 2011 (201210)

viernes 23 Ultimo dfa para remover incompletos de trimestre anterior
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AVISO IMPORTANTE

Las fechas para la Declaraciéon de Concentracién Adicional y/o Menor para el Semestre de Otofio (201220)
son: martes 6 al viernes 16 de septiembre, segun el calendario académico. Sin embargo, hemos extendido
la fecha limite una semana adicional hasta el viernes 23 de septiembre. Los estudiantes del Programa de
Estudios Liberales tendran hasta el 2 de noviembre.

RESPONSABILIDAD DEL ESTUDIANTE

El estudiante es absolutamente responsable de mantenerse informado de todas las normas,
reglas, disposiciones, o procedimientos institucionales. Las normas y procedimientos se
publican en el catdlogo, en el programa de clases, en el Manual del Estudiante, en otros
documentos oficiales y en los tablones de edictos de la Universidad. Los orientadores,
consejeros académicos, profesores y otros oficiales orientan, ayudan y apoyan al estudiante
en la planificacién de su programa de estudios, pero el estudiante es el responsable de conocer
y cumplir con las normas y procedimientos aplicables a su programa de estudios.




